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Lathund foér att anmala bisyssla i Primula

Vid Lunds universitet ska samtliga larare arligen anmala om de har bisysslor eller inte. Detta
galler dven det fatal chefer som omfattas av avtal om lokal chefskrets. Ovriga anstallda ska
lamna anmalan om bisysslor nér deras chef sa kraver eller om den anstallde pa eget initiativ
vill fa sin bisyssla bedémd. Det &r du som anstalld som ansvarar for att din bisyssla inte &ar
fortroendeskadlig. Bisysslor och arbetet vid universitetet ska alltid vara klart atskilda och varje
bisyssla ska utféras helt utanfor anstallningen vid universitetet bade till sitt innehall och i tid.

Las mer Bisyssla | Medarbetarwebben (lu.se)

Du loggar in i Primula_ med din Lucat-behdrighet.

Klicka pa” Min sida” och vilj ”Bisyssla”. Pa sidan som 6ppnas finns information i hdgerspalten
om hur du anmaler en ny bisyssla samt hur du kopierar eller &ndrar en under aret redan anmald
bisyssla. Det gar bara att anmala en bisyssla at gangen. Om du har flera bisysslor gors en
anmalan per bisyssla.

Har du mer &n en anstéllning vid Lunds universitet ska din bisyssle-anmélan skickas till
samtliga berdrda prefekter/motsvarande. Nér din forsta anmélan &r attesterad av mottagaren
kopierar du den och skickar den som ett nytt arende till nasta prefekt/chef.

Anmalda bisysslor numreras med det kalenderar de anmals plus ett Ipnummer och dateras med
anmalningsdag.

Sektionen HR Postadress Box 117, 223 50 Lund Besotksadress Byralogen, Paradisgatan 5 C


https://www.medarbetarwebben.lu.se/anstallning/att-vara-anstalld/bisyssla

Sa har gor du:

Du skapar en ny anmélan genom att du bekréftar enl bilden nedan:

Valj bisyssla

Skapa ny 2022| Bekrafta Avbryt

Om du har anmélt bisyssla tidigare kan du vélja att kopiera den senast rapporterade bisysslan
och ateranvanda delar av den i din nya anmalan. Tank pa att valja ratt ar innan du gar vidare
med din anmalan.

Det ar dven har du kan ga in och justera omen pagaende bisyssla dndrats under aret.

Bekrafta ditt val enligt nedar:

Valj bisyssla

Andra befintlig Bekrafta Skapa ny 2021 Bekrafta Avbryt

(J Kopiera den senaste bisysslan

I din anmélan ska du bekrafta att du tagit del av Lunds universitets information och foreskrifter
om bisysslor. Du hittar lanken till informationen under externa lankar pa vanster sida i Primula:

Externa lankar >

Anvandarstod (manual/film)
Forskningsamnesgrupper
Information om bisyssla
SSC portal/support
Skatteverket

Tidplan Primula 2021

Valutaomvandlare

Nér du tagit del av informationen bekraftar du detta genom att bocka i ja-rutan:



Jag har tagit del av myndighetsspecifik information om bisyssla:

Du som inte har bisyssla

Du som inte har nagon bisyssla bockar i rutan att du inte har ndgon bisyssla. Nar du skickat ditt
arende med knappen Skicka &r du klar med din anmélan. Vill du se ditt drende ligger det i Mina
arenden.

Har du nagon bisyssla: [(lia [lne

Skicka

Du som har bisyssla

Du som har bisyssla bockar i rutan att du har bisyssla och fortsétter att fylla i resterande
uppgifter.

Ura O Nej

o .
Har du nagon bisyssla:

Fyll i de bisysslor du har (om du markerat att du inte har r1§gra bisysslor kan du skicka drendet
direkt).

Typ av bisyssla Omfattning (timmar/ar)
| v]|

Uppdragsgivare (namn, org.nr)

Ekon.trans. mellan bisyssla - myndighet
| v | ?

Beskrivning

Vilj typ av bisyssla i rullisten:

o FoU - for forskning- och utvecklingsbisysslor, d v s @mnesbundna bisysslor
o Ovrigt - for alla 6vriga bisysslor

Fyll i uppskattad tid du avser dgna at bisysslan under aret i timmar/ar.

Fyll i uppdragsgivare (namn, org nr). Har du inget registrerat foretag fyller du i ditt eget namn
och personnummer som uppdragsgivare.

Ange om det forekommer affarsmassiga/ekonomiska transaktioner mellan bisysslan och Lunds
universitet. Med detta menas om verksamheten dér du har din bisyssla séljer eller koper
varor/tjénster till/av Lunds universitet och det har med din bisyssla att géra. Anledningen till att
detta ska rapporteras &r att transaktioner till eller fran foretag som har koppling till
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myndighetens anstéllda eller deras narstaende kan leda till fortroendeskada. Dessa transaktioner
behdver darfor sarskilt granskas.

Det forekommer ekonomiska transaktioner mellan Lunds universitet och exempelvis Region
Skane/andra storre myndigheter eller foretag, men om dessa inte har nagon koppling till din
bisyssla anger du att det inte forekommer ekonomiska transaktioner mellan bisyssla-myndighet.
Att du far 16n for din bisyssla fran annan myndighet/foretag innebar inte med automatik att det
forekommer transaktioner mellan bisysslan och Lunds universitet.

Under beskrivning beskriver du din bisyssla sa att det gar att bedéma om den ar
fortroendeskadlig/arbetshindrande/konkurrerande eller gj.

Nér du ar klar skickar du ditt &rende med knappen Skicka langst ner pa sidan.

Skicks

Arendet skickas till prefekt/chef for bedémning. Vill du se ditt arende ligger det i Mina drenden.

For att se avslutade &renden (attesterade av prefekt/chef) klickar du i rutan Arkivsokning. Fyll i
mellan vilka datum du vill soka arenden. Du kan som mest ange intervall om 6 manader per
sokning. Datumintervallet du anger avser datumet da du skapade sjalva érendet.

Fragor om bisysslor
Om du har fragor géllande regelverket for bisysslor som inte besvaras via den information som
finns tillganglig pa Medarbetarwebben vander du dig i forsta hand till prefekt/chef.

Fragor om hur formularet ska fyllas i besvaras av Statens Servicecenter (SSC) via SSC-portalen
eller per telefon 2 90 00 (vélj 3).



