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Valkrets

Olika sétt att
genomfora val

Inledande information

Detta dokument ska lasas tillsammans med framst Arbetsordning for Lunds
universitet men aven Lunds universitets anstallningsordning och Foéreskrifter om
ledningsuppdrag vid Lunds universitet.

Nedanstaende foreskrifter géller for val som genomfors pa fakultets- och
institutionsniva samt vid val till universitetskollegiet. Foreskrifterna kan dven
anvéndas vid andra val inom universitetet.

Om nagot i dessa foreskrifter strider mot gallande forfattningar ar det
forfattningarna som har foretrade. | dessa foreskrifter aterfinns normalt inte sadant
som regleras av Lunds universitets arbetsordning, i fortsattningen bendmnd
arbetsordningen.

Foreskrifterna tillampas inte vid utseende av studentrepresentanter. Dessa utses i
den ordning som stadgas i 7§ studentkarsfoérordningen (2009:769).

Med larare avses person som innehar nagon av de anstallningstyper som anges i
Lunds universitets anstallningsordning. Med vetenskapligt eller konstnéarligt
kompetent larare avses professor eller person som innehar anstéallning som léarare
for vilken det krévs doktorsexamen eller motsvarande kompetens (se bilaga 2).

Foreskrifter

Med stod av 2 kap 5 § Hogskolelagen (1992:1434) foreskriver Lunds universitet
foljande.

1 kap. Allmanna foreskrifter

1 8 Vid val till universitetskollegiet utgor fakulteterna varsin valkrets.
Verksamheter utanfér fakultetsorganisationen (gemensam forvaltning, USV,
LUKOM, MAX IV-laboratoriet, UB samt del av Campus Helsingborg) utgor
ytterligare en valkrets som benamns Ovriga verksamheter. (Se dven 2 kap. 5 8)

2 § Ansvariga for genomforandet av val ar kanslicheferna- pa fakultetsnivan -och
prefekterna pa institutionsniva. For val av ledamoter till universitetskollegiet inom
valkretsen Ovriga verksamheter ansvarar forvaltningschef.

3 § Val kan genomforas pa foljande stt:
o elektronisk rostning (se kap 4)
e postrostning (se kap 5)
e rostning i vallokal (se kap 6)
e valmote (se kap 7).

De ansvariga for valen pa respektive niva beslutar om pa vilket av dessa sétt val
ska genomforas.

4 8 Ordforande vid méten for offentliggérande av valresultat och valméten pa
respektive niva ar normalt sett den som &r valansvarig, dvs. pa fakultetsnivan
kanslichefen, pa institutionsnivan prefekten och inom valkretsen Ovriga
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verksamheter forvaltningschefen. Den valansvarige kan ocksa utse nagon annan
som ordforande.

5 § Mandatperiodens langd for ledaméterna i universitetskollegiet,
fakultetsstyrelser och institutionsstyrelser regleras i arbetsordningen 2.9, 3.2 och
4.2.

6 8 Valen till fakultetsstyrelserna samt utseende av eventuella externa ledaméter
ska ha genomforts i god tid fore mandatperiodens bérjan. Valen bor vara avslutade
senast sex veckor innan mandatperioden borjar.

2 kap. Rost-och nomineringsberattigade samt valbara

1 8 Av arbetsordningen (2.9, 3.4 och 3.7) framgar kriterierna for att vara berattigad
att nominera kandidater och rosta i valen géllande forslag till dekan och
stallféretrddande dekan (prodekan), évriga ledamoter i fakultetsstyrelser samt till
universitetskollegiet.

Rost- och nomineringsberattigade vid val till institutionsstyrelse ar anstallda vid
Lunds universitet vilkas anstallning vid berord institution omfattar minst 50
procent av heltid och som &r anstallda tillsvidare eller har minst tva ars
sammanhdangande anstallning vid institutionen.

Se sammanstallning i bilaga 1.

2 8 De ansvariga for valen pa respektive niva ansvarar for att en rostlangd tas fram
och faststaller ocksa denna. Rostlangden ska ange vilka personer som &r rost- och
nomineringsberattigade till valet (jfr § 1 ovan). Réstlangden ska faststallas och
delges berdrda tidigast atta och senast tva veckor fore den sista dagen som det ar
mojligt att rosta.

3 § Rostlangden ska avse anstéllningsforhallandena den 1:a samma manad som den
faststalls.

4 8§ Den som har rostratt har dven ratt att nominera en eller flera kandidater till de
olika uppdragen. Det &r tillatet att nominera sig sjalv. Nomineringar ska inges till
valberedningen.

5 § Rostratt vid ett och samma val far endast utdvas inom en (1) valkrets enligt
definitionen av valkrets i 1 kap. 1 § ovan. Den som enligt 2 kap. 1 & skulle ha haft
rostratt inom fler an en (1) valkrets ska innan réstlangden faststalls anmaéla till den
valansvariga vilken valkrets som den rostberattigade dnskar tillhora.

6 8 Kriterierna for att vara valbar vid val av foretradare for vetenskapligt eller
konstnarligt kompetenta larare samt dvriga anstallda i fakultetsstyrelserna framgar
av arbetsordningen 3.7. Dessa kriterier géller &ven vid val av ledaméter till
universitetskollegiet.

Valbara vid val av foretréddare for vetenskapligt eller konstnérligt kompetenta i
institutionsstyrelserna &r anstéllda vid institutionen som ar vetenskapligt eller
konstnérligt kompetenta larare. Valbara vid val av 6vriga anstéllda i
institutionsstyrelserna ar anstéllda vid institutionen som inte ar vetenskapligt eller
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konstnarligt kompetenta larare.
Se sammanstallning i bilaga 2.

7 8§ Listan 6ver valbara ska avse anstallningsforhallanden den 1:a i samma manad
som valet startar.

8 8 Den som uppfyller kraven enligt detta kapitel har rost- och nomineringsratt
samt ar valbar &ven om vederbo6rande &r tjanstledig vid nagon av de tidpunkter som
anges.

3 kap. Valberedning och nominering av kandidater

1 8 Inom varje fakultet och institution (undantaget om fakulteten fattat beslut om
att institutionen ska ledas av en prefekt) samt for Ovriga verksamheter ska en
valberedning valjas. Valberedningen ska i sitt nomineringsarbete efterstrava stor
oppenhet for olika intressen och asiktsriktningar.

2 8 Av arbetsordningen (3.8) framgar kriterierna for att vara rést- och
nomineringsberattigad vid val av ledamoter till valberedning vid fakultet.

Rost- och nomineringsberattigade vid val av ledaméter till valberedning vid
valkretsen Ovriga verksamheter ar anstéllda vid Lunds universitet vilkas
anstéllning vid berérd institution omfattar minst 50 procent av heltid och som &r
anstallda tillsvidare eller har minst tva ars sammanhangande anstéallning inom
valkretsen.

Roést- och nomineringsberattigade vid val av ledaméter till valberedning vid
institution &r desamma som vid val av ledamoter i institutionsstyrelse, se 2 kap 1 8.

Se sammanstéllning i bilaga 1.

3 § De ansvariga for valen pa respektive niva ansvarar for att forslag till
valberedning upprattas. De valansvariga pa respektive niva ska se till att de rost-
och nomineringsberattigade uppmanas att nominera kandidater till ledaméter i
valberedningen.

4 § For val pa fakultetsnivan regleras valberedningens sammansattning i
arbetsordningen 3.8. For val pa institutionsnivan regleras en eventuell
valberednings sammansattning av fakultetsstyrelsen eller, om institutioner &r
gemensamma for tva fakulteter, i en dverenskommelse mellan de bada
fakulteterna.

For valkretsen Ovriga verksamheter ska valberedningen bestd av fem ledaméter,
varav en foretradare for vetenskapligt eller konstnarligt kompetenta l&rare och fyra
foretradare for dvriga anstallda. Det ar tillatet att utse tre suppleanter till
valberedningen. Suppleanter deltar inte i valberedningens arbete mer an i de fall de
trader in i ordinarie ledamots stélle. Valansvarig beslutar, med hansyn till kén och
kategori, vilken suppleant som ersétter en ledamot.

5 § Valbar till en valberedning ar den som ar rést- och nomineringsberéttigad enligt
de kriterier som anges i arbetsordningen (3.4, 3.7 och 3.8) samt dessa foreskrifter



(2 kap 1 8). Den som ska sitta i valberedningen ska ocksa forvantas ha fortsatt
anstallning da mandatperioden for valberedningen borjar utifran vad som &r kéant
vid valtillfallet.

Se sammanstallning i bilaga 2.
6 8 En valberedning utser sin ordférande inom sig.

7 8 Valberedningens mandatperiod faststalls av fakultetsstyrelsen for val pa
fakultetsniva, av prefekten for val pa institutionsniva och av rektor for val till
universitetskollegiet for dvriga verksamheter.

8 § For val till universitetskollegiet for valkretsen Ovriga verksamheter, galler att
om en person ur valberedningen nomineras till och sager sig sta till férfogande for
ett av de uppdrag valberedningen bereder ska personen inte delta i valberedningens
arbete med det aktuella valet. | det fall antalet ledaméter i valberedningen for
arbetet med det aktuella valet understiger fyra personer, eller om ingen
representant for vetenskapligt eller konstnarligt kompetenta larare langre ingar i
valberedningen, ska personen avga fran valberedningen och den valansvariga for
valet se till att fyllnadsval genomférs i de fall en suppleant inte kan trada in. For
val pa fakultetsniva regleras detta i arbetsordningen (3.8).

4 kap. Elektronisk rostning

Vid val som genomfors med elektronisk réstning kan beroende pa vilket system sm
anvands skilja sig at vad som sker automatiskt och vad som gérs manuellt.

1 8 Ett elektroniskt val genomfors genom réstning i ett elektroniskt system. Till
varje rostberattigad enligt den faststéllda rostlangden (jfr 2 kap. 2 § ovan) ska
foljande skickas senast tva veckor fore sista mojliga dag att rosta:

e information om vilka val som ska genomforas,

e valberedningens forslag pa personer till respektive uppdrag,

e information om var faststélld rostlangd finns tillganglig,

¢ information om sista dag och tid att rosta,

e information om tid och plats for méte for offentliggérande av
valresultat,

e webbadress till det elektroniska rdstningsformuléret.

2 8 De rostberéttigade kan vid elektroniska val utdva sin rostratt vid ett enda
tillfalle och endast genom att sjalv logga in i ett system/verktyg och résta genom
att fylla i ett elektroniskt formulér. Endast den som &r réstberéttigad ska kunna
logga in och rosta i systemet. Det &r inte tillatet for en rostberéattigad att genom
fullmakt Gverlata sin rostrétt pa en annan person eller att pa nagot annat satt lata
annan person utéva den egna rostratten.

3 8 For att det ska vara mojligt att sakerstalla att valhnemligheten skyddas maste
systemet vara utformat pa ett sadant sétt att kopplingen mellan den rostberattigade
och rosten bryts sa snart rostningen ar gjord.



4 8 Det ska vara mojligt att rosta pa savél valberedningens forslag som pa egna
kandidater.

5 8 Det elektroniska rostningsformularet ska innehalla uppgift om att ratt antal
namn ska kryssas for alternativt skrivas in for att rosten ska vara godkand. Det ska
i formuldret anges att om fler namn anges &n det antal personer som ska véljas eller
foreslas, blir rosten ogiltig. Om risk for forvaxling av kandidatnamn bedéms
foreligga, ska tillrackligt utrymme finnas for att det utdver namnet dven ska kunna
finnas institution, titel eller annan sarskiljande uppgift.

Det elektroniska rostningsformularet far innehalla valberedningens forslag, om den
rostande ges majlighet att ersétta forslaget med egna namn. Upplyshing om detta
ska i sa fall ocksa anges i formuléret.

Resultat av elektroniskt val

6 8 Resultatet av den elektroniska omrdstningen presenteras vid ett i forvég angivet
offentligt méte. Ordforande vid motet foljer av 1 kap 4 § ovan. Darutéver utses tva
rostberattigade att narvara nar valresultatet presenteras samt att, jamte ordféranden,
justera protokollet fran motet.

Ar inte tillrackligt ménga rostberattigade narvarande far ordforande utse andra
anstallda att vara rostraknare och justeringspersoner.

Granskning av inkomna elektroniska roster

7 § Vid det offentliga motet granskas inkomna réster. Ogiltiga rdster sorteras bort
och l&ggs i en separat sammanstallning med en notering om varfor rosten ar ogiltig.
| protokollet noteras antalet giltiga respektive ogiltiga roster.

8 8 En rost ar ogiltig om den innehaller nagot annat &n det antal namn som anges i
instruktionen, om den upptar namn pa person som inte ar valbar eller som inte med
sékerhet kan identifieras.

Protokoll vid elektronisk rostning

9 § Protokoll ska foras vid motet for offentliggdrande av valresultat vid
elektroniskt val. Protokollet ska innehalla:

— uppgifter om tid och plats for sammanréakningen,

— forteckning 6ver de narvarande,

— antalet avgivna roster,

— antalet ogiltiga roster

—  for varje val det antal roster som varje person erhallit samt de personer som

efter avslutad sammanrakning forklarats valda eller foreslagna.

Diarieforing & arkivering

10 8 Diarieforing och arkivering ska goras inom respektive valkrets. Nar
rostlangden ar faststalld ska den diarieféras. Efter presentation av valresultatet ska
valresultat samt protokoll diarieféras. Samtliga diarieférda handlingar ska darefter
arkiveras.



5 kap. Postrgstning

1 8 Val kan genomféras som postrostning. Till varje rostberattigad enligt den
faststéllda rostlangden (jfr 2 kap. 2 § ovan) ska foljande skickas senast tva veckor
fore sista mojliga dag att rosta:

o information om vilka val som ska genomforas,

o valberedningens forslag pa personer till respektive uppdrag,

e information om var faststélld rostlangd finns tillganglig,

e information om vart postrosten ska skickas

e information om nér postrdsten senast ska vara inkommen,

o information om tid och plats for offentlig sammanrékning av résterna samt
e valsedlar, valkuvert och ytterkuvert.

2 8 Det ska vara mojligt att rosta pa saval valberedningens forslag som pa egna
kandidater.

3 8 For att foreskrifterna i 10 § forvaltningslagen (1986:223) ska kunna tilldmpas
med tillracklig sakerhet ska den sista dag som en postrdst ska vara inkommen
infalla pa en vanlig arbetsdag som inte foljs av en I6rdag eller rod dag.
Sammanrékningen av postrdsterna ska ske vid en offentlig rostsammanrékning,
som far dga rum tidigast tva arbetsdagar senare.

Valmaterial — urna, valsedel och kuvert vid postréstning

4 § Valmaterial (valsedel, valkuvert och ytterkuvert) tillhandahalls av den som
ansvarar for valet.

5 8 Alla valsedlar till ett val ska vara av samma material och utformning. Om flera
val genomfors vid samma tillféalle, kan valsedlarna till de olika valen ha olika
farger.

Valsedlarna ska vara fortryckta med uppgifter om vilket val valsedeln avser och
hur manga personer valet avser. Valsedlarna ska ha ratt antal rader for ifylining av
namn samt vara férsedda med uppgiften om att ett namn ska fyllas i pa varije rad.
Om det finns risk for en forvaxling av kandidatnamn, ska tillrackligt utrymme
finnas for att utdver namnet ange institution, titel eller annan sérskiljande uppgift.

Valsedlarna far vara fortryckta med valberedningens forslag om de rostande ges
mojlighet att stryka fortryckta namn och bredvid ett struket namn i stéllet fylla i ett
annat namn. Upplysning om detta ska i sa fall ocksa vara fortryckt pa valsedeln.
Den ifyllda valsedeln ska laggas i darfor avsett valkuvert som darefter ska forslutas
av valjaren.

6 § Alla valkuvert till ett och samma val ska vara av samma material och
utformning. Valkuverten far inte forses med markning av nagot slag. Samtliga
valkuvert ska laggas i darfor avsett ytterkuvert.

7 § Yiterkuvertet ska vara fortryckt med mottagarens adress. Pa ytterkuvertet ska
finnas utrymme for den ristberéttigade att intyga att denne sjélv har lagt
valkuverten i ytterkuvertet och darefter forslutit ytterkuvertet samt att tydligt ange



sitt namn och andra uppgifter — t. ex. personnummer, titel eller
institution/motsvarande — som kravs for att identifiera den rostande.

Ytterkuverten far skickas kostnadsfritt med universitetets internpost. Porto for
ytterkuvert som skickas med vanlig post star den rostande for.

8 § Vid genomfdrande av val med valsedlar ska valurna anvandas.
lordningstéllande av postroster

9 § Vid postrostning ska den rostberéttigade fylla i och lagga sin valsedel i darfor
avsett valkuvert och Klistra igen detta. Darefter lagger den réstande samtliga
valkuvert i darfor avsett ytterkuvert, klistrar igen detta samt intygar pa
ytterkuvertet att denne sjélv har lagt valkuverten i ytterkuvertet och darefter klistrat
igen ytterkuvertet. Den rostberattigade ska &ven ange sitt namn och andra
uppgifter, t ex fodelsedatum, titel eller institution, som kravs for att med sékerhet
identifiera den rgstande.

10 8 En rostande kan vid postrostning utdva sin rostrétt endast genom att
personligen iordningstalla sin valférsandelse och skicka denna till den adress som
ar fortryckt pa ytterkuvertet. Det ar inte tillatet for en rostberattigad att genom
fullmakt dverlata sin rostratt pa annan person eller att pa annat sétt lata en annan
person utdva den egna rostratten.

Sammanrakning av postroster

11 § Resultatet av postréstningen tillkdnnages vid en offentlig sammanrékning.
Vem som ar ordférande vid sammanrakningen framgar av 1 kap 8 § ovan.
Harutover utses tva rostberattigade att vara réstraknare samt att, jamte ordforanden,
justera protokollet fran sammanrakningen.

Ar inte tillrackligt manga rostberattigade narvarande far ordféranden utse andra
anstallda att vara rostraknare och justeringspersoner.

Granskning av ytterkuvert, valkuvert och valsedlar vid postréstning

12 § Vid den offentliga sammanrakningen av postroster granskas inkomna
ytterkuvert.

Ett ytterkuvert ska underkannas i féljande fall:
e om det har inkommit for sent,

e om det inte &r forslutet,

e om avsandaren inte med sdkerhet kan identifieras,

e om avsédndaren inte finns upptagen i rostlangden,

e om tva eller flera ytterkuvert har samma avsandare

e om den rostherattigade inte har intygat med sin namnteckning pa darfor
avsedd plats att hen sjalv har lagt valkuverten i ytterkuvertet.

Underkanda ytterkuvert ska avskiljas fran de godkanda och innehallet i underkanda
ytterkuvert far inte tas ur kuverten.
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13 § Godkanda ytterkuvert dppnas ett och ett och innehallet granskas.

Innehallet ska underkannas om det utgors av annat an fortryckta valkuvert for de
aktuella valen. En 6ppen valsedel, som inte ligger i ett fortryckt valkuvert, ska
underkannas. Innehaller ytterkuvertet valkuvert som forsetts med nagon form av
markning ska varje markt valkuvert underkdnnas medan omarkta valkuvert
godkanns. Innehaller ytterkuvertet tva eller flera valkuvert till samma val ska
samtliga valkuvert underkannas.

Underkéant material 1aggs tillbaka i ytterkuvertet som darefter laggs till de ovan
underkanda ytterkuverten (se § 12). Godkénda valkuvert laggs i valurnan samtidigt
som markering gors i rostlangden att den rostberéttigade utdvar sin rostréatt.

14 § Efter det att samtliga godkanda valkuvert har lagts i valurnan forklarar
ordféranden denna del av sammanrékningen avslutad.

15 § Fortsatt sammanréakning gors darefter for ett val i taget.

16 8 Antalet avgivna roster raknas enligt rostlangden. Dérefter toms valurnan och
valkuverten raknas. Om antalet avgivna roster noterade i rostlangden avviker fran
antalet valkuvert i valurnan gors en kontrollrakning. Om avvikelsen kvarstar
antecknas den troliga orsaken till denna i protokollet.

En valsedel som inte ligger i ett fortryckt och forslutet valkuvert ska underkannas.
Ett valkuvert som forsett med markning eller annat kdnnetecken ska underkannas.

Underkant material laggs at sidan. Antalet underkanda valkuvert och annat
underk&nt material antecknas i protokollet.

17 § De godkanda valkuverten éppnas ett och ett och innehallet granskas.

Valkuvertet ska innehalla en valsedel av det slag som tillhandahallits till det val
som anges pa kuvertet, i annat fall ska innehallet underkannas. Om innehallet
utgdrs av flera valsedlar till det aktuella valet som var for sig upptar samma
kandidatnamn, ska dock en av valsedlarna godkannas.

Underkant material laggs tillbaka i valkuverten, som darefter laggs at sidan.
Antalet valkuvert med helt eller delvis underkant material antecknas i protokollet.

18 § Dérefter granskas valsedlarna.

En valsedel &r ogiltig i foljande fall:
e omden inte &r av det slag som skickats ut infdr postréstningen,

e om den avser fel val

e om den har ett annat antal namn &n vad som anges pa valsedeln,

e om den upptar namn pa person som inte ar valbar eller som inte med
sékerhet kan identifieras,

e om den ar markt eller férsedd med annat kannetecken som kan réja nagon
rostandes valhemlighet.
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Ogiltiga valsedlar laggs at sidan. Antalet ogiltiga valsedlar antecknas i protokollet.

Protokoll vid postrostning

19 § Protokoll fran den offentliga sammanrékningen av postroster ska innehalla tid
och plats for sammanrékningen, forteckning 6ver de narvarande, antalet inkomna
ytterkuvert samt resultatet av granskningen av dessa, for varje val antalet
markeringar i réstlangden, antalet avgivna valsedlar, antalet ogiltiga valsedlar, de
personer som erhallit roster vid valet samt de personer som efter avslutad
sammanrakning forklarats valda eller foreslagna.

Forvaring av valmaterial vid postréstning

20 8§ Under pagaende postrostning ska inkomna réster forvaras sa, att det intill
sammanrakningens borjan fortldpande kan sékerstéllas att ytterkuvertens avsandare
kan identifieras, att inkomna ytterkuvert inte har forkommit, att obehdriga
ytterkuvert inte har tillforts samt att innehallet i varje ytterkuvert inte har
forandrats.

21 8 Om en offentlig sammanrakning av postréster maste avbrytas, ska ytterkuvert,
valkuvert och valsedlar foras i sakerhet och forvaras enligt sa som anges i § 20.
Om nedlaggningen av valkuvert i valurnan pabdrijats, ska aven valurnan forslutas
och forbli forseglad till dess att sammanrakningen kan aterupptas.

22 § Efter att den offentliga sammanrakningen av postroster genomforts ska
rostlangder som prickats av, samtliga avgivna valsedlar samt samtliga inkomna
ytterkuvert forvaras vid ansvarigt kansli/motsvarande minst till mandatperiodens
slut. Darvid ska allt underkant valmaterial forvaras atskilt fran godkant valmaterial.

6 kap. Rostning i vallokal

1 8 Ett val som innebdr réstning i vallokal ska genomféras i en tydligt angiven
lokal under en faststalld period. Kallelsen till ett sadant val ska senast tva veckor
fore forsta mojliga dag att rosta skickas till samtliga rostberéattigade i enlighet med
den faststallda rostlangden. Av kallelsen ska framga:

e under vilken period som val i vallokal kommer att genomforas,

¢ vilken vallokal som kommer att anvandas,

e vilka val som ska genomforas,

o var faststalld rostlangd finns tillganglig,

o valberedningens forslag pa personer till respektive uppdrag,

2 § Den rostande kan vid ett val i vallokal ut6va sin rdstrétt endast genom personlig
narvaro. Det ar inte tillatet for en rostberattigad att genom fullmakt Gverlata sin
rostratt pa en annan person eller att pa annat satt lata en annan person utéva den
egna rostratten.

3 § Det ska vara majligt att rosta pa savél valberedningens forslag som pa egna
kandidater.
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Valmaterial — urna, valsedel och kuvert vid rostning i vallokal

4 8§ Vid genomférande av val med valsedlar ska for varje val anvandas en valurna.

5 § Valmaterial (valsedlar och valkuvert) tillhandahalls av den som ansvarar for
valet.

6 8 Alla valsedlar till ett val ska vara av samma material och utformning. Om flera
val genomfors vid samma tillfalle, kan valsedlar till de olika valen ha olika farger.

Valsedlarna ska vara fortryckta med uppgifter om vilket val valsedeln avser och
hur manga personer valet avser. Valsedlarna ska ha ratt antal rader for ifylining av
namn samt vara forsedda med uppgift om att ett namn ska fyllas i pa varje rad. Om
det finns risk for en forvéaxling av kandidatnamn, ska tillrackligt utrymme finnas
for att utdbver namnet ange institution, titel eller annan sarskiljande uppgift.

Valsedlarna far vara fortryckta med valberedningens forslag om de réstande ges
mojlighet att stryka fortryckta namn och bredvid ett struket namn i stéllet fylla i ett
annat namn. Upplysning om detta ska i sa fall ocksa vara fortryckt pa valsedeln.

7 8 Alla valkuvert till ett och samma val ska vara av lika material och utformning.
Valkuvert far inte forses med markning eller annat kannetecken.

Omrostning vid réstning i vallokal

8 8 Vid ett val i vallokal ska den rostberéttigade fylla i och lagga sin valsedel i
darfor avsett valkuvert och forsluta detta. Den rostandes rostrétt kontrolleras mot
den uppréttade rostlangden och markering ska goras i rostlangden att den rostande
utdvat sin rostratt. Darefter laggs véljarens valkuvert i valurnan.

Nar den faststallda tiden for rostningen har 16pt ut &r réstningen avslutad.
Sammanrékning av roster vid rostning i vallokal

9 8 Resultatet av ett val i vallokal avgors vid en offentlig rostsammanrékning. Vem
som ar ordférande vid sammanrékningen foljer av 1 kap 8 § ovan. Harutdver utses
tva rostberattigade att vara rostraknare samt att, jamte ordféranden, justera
protokollet fran sammanrakningen.

Ar inte tillrackligt manga rostberattigade narvarande far ordféranden utse andra
anstéllda att vara rostraknare och justeringspersoner.

Granskning av valkuvert och valsedlar vid rostning i vallokal

10 § Antalet avgivna roster raknas enligt réstlangden. Darefter téms valurnan och
valkuverten raknas. Om antalet avgivna roster noterade i réstlangden avviker fran
antalet valkuvert i valurnan gors en kontrollrakning. Om avvikelsen kvarstar
antecknas den troliga orsaken till denna i protokollet.

En valsedel som inte ligger i ett fortryckt och forslutet valkuvert ska underk&nnas.
Ett valkuvert som forsetts med mérkning eller annat kénnetecken ska underkénnas.
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Underkant material laggs at sidan. Antalet underkanda valkuvert och annat
underkant material antecknas i protokollet.

11 § De godkéanda valkuverten 6ppnas ett och ett och innehallet granskas.

Innehallet ska underkannas, om det utgdrs av annat &n endast en valsedel av det
slag som tillhandahallits till det val som anges pa valkuvertet. Om innehallet utgors
av flera valsedlar till det aktuella valet som var for sig upptar samma
kandidatnamn, ska dock en av valsedlarna godkannas.

Underkant material laggs tillbaka i valkuverten, som darefter laggs at sidan.
Antalet valkuvert med helt eller delvis underként material antecknas i protokollet.

12 § Valsedlarna granskas.

En valsedel &r ogiltig i féljande fall:
e omden inte ar av det slag som tillhandahallits vid forrattningen,

e om den avser fel val eller annat antal namn &n vad som anges pa
valsedeln,

e om den upptar namn pa person som inte &r valbar eller som inte med
sékerhet kan identifieras

e om den &r mérkt eller férsedd med annat kannetecken som kan rdja
nagon rostandes valhemlighet.

Ogiltiga valsedlar laggs at sidan. Antalet ogiltiga valsedlar antecknas i protokollet.
Protokoll vid rostning i vallokal

13 § Protokoll fran rostrakning ska innehalla:
e tid och plats for valet och rostréakningen,
e forteckning Over de narvarande,
o foOr varje val antalet markeringar i rostlangden,
e antalet avgivna valsedlar,
e antalet ogiltiga valsedlar,
e de personer som erhallit roster vid valet samt de personer som efter
avslutad sammanrakning forklarats valda eller foreslagna.

Férvaring av valmaterial vid réstning i vallokal

14 § Om pagaende rostning maste avbrytas ska valkuvert och valsedlar foras i
sékerhet och forvaras enligt ovan. Om nedlaggning av valkuvert i valurna
paborjats, ska aven valurnan forslutas och forbli forseglad till dess att réstningen
kan aterupptas.

15 § Efter att valet i vallokalen avslutats ska anvénda rostlangder och samtliga
avgivna valsedlar férvaras vid ansvarigt kansli/motsvarande minst till
mandatperiodens slut. Darvid ska allt underként valmaterial forvaras atskilt fran
godkant valmaterial.
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7 kap. Valmote

1 § Ett val kan genomforas vid ett mdte med de rostberéttigade. Kallelsen till en
sadan valforrattning ska skickas till samtliga rostberattigade enligt den faststéllda
rostlangden senast tva veckor fore valets genomforande. Information om att
kallelsen skickas ut ska spridas samtidigt. Av kallelsen ska framga:

o tid och plats for motet,

o vilka val som ska genomforas,
o var faststalld rostlangd finns tillganglig,
¢ valberedningens forslag pa personer till respektive uppdrag.

2 8 Vem som ar ordférande vid valmote framgar av 1 kap 8 § ovan. Utdver
ordféranden utses tva rostberattigade att vara rostraknare samt att, jamte
ordforanden, justera protokollet fran valmotet.

3 8 En rostande kan vid valmote utdva sin rgstratt endast genom personlig narvaro.
Det ar inte tillatet for en rostberattigad att genom fullmakt 6verlata sin rostratt pa
annan person eller att pa annat sétt lata annan person utéva den egna rostratten.

4 § Omrostning genomfors for ett val i taget.

5 § Det ska vara mojligt att rosta pa savél valberedningens forslag som pa egna
kandidater.

6 8 Valet kan genomftras med acklamation om det bara foreligger det antal forslag
som det aktuella valet géller. Om nagon av de narvarande begar sluten omréstning
ska en sadan genomforas.

Valmaterial — urna, valsedel och kuvert vid valmote
7 8 Vid genomférandet av val med valsedlar ska for varje val anvéndas en valurna.
8 8§ Valmaterial (valsedlar, valkuvert) tillhandahalls av den som ansvarar for valet.

9 § Alla valsedlar till ett val ska vara av lika material och utformning. Om flera val
genomfors vid samma tillfalle, kan valsedlar till de olika valen ha olika farger.
Valsedel ska vara fortryckt med uppgift om vilket val som valsedeln avser, hur
manga personer valet avser, innehalla ratt antal rader for ifylining av namn samt
vara forsedd med uppgift om att ett namn ska fyllas i pa varje rad. Om risk for
forvéaxling av kandidatnamn bedodms féreligga, ska tillrackligt utrymme finnas for
att utbver namnet ange institution, titel eller annan sarskiljande uppgift.

Valsedel far vara fortryckt med valberedningens forslag, om den réstande ges
mojlighet att stryka fortryckta namn och bredvid struket namn i stallet fylla i ett
annat namn. Upplysning om detta ska i sa fall ocksa vara fortryckt pa valsedeln.

10 8 Alla valkuvert till ett och samma val ska vara av lika material och utformning.
Valkuvert far inte forses med markning eller annat kannetecken.



Rostning vid valmote

11 8 Vid rostningen ska den réstande fylla i och lagga sin valsedel i darfor avsett
valkuvert och forsluta detta. Den réstandes rostratt kontrolleras mot den upprattade
rostlangden och en markering ska goras i rostlangden att denne utdvar sin rostratt.
Dérefter l&ggs den rostandes valkuvert i valurnan.

Efter det att samtliga narvarande rostberéattigade har avgivit sina roster forklarar
ordféranden rdstningen avslutad.

Granskning av valkuvert och valsedlar vid valmote

12 8 Antalet avgivna roster raknas enligt rostlangden. Darefter toms valurnan och
valkuverten raknas. Om antalet avgivna roster noterade i rostlangden avviker fran
antalet valkuvert i valurnan gors en kontrollrakning. Om avvikelsen kvarstar
antecknas den troliga orsaken till denna i protokollet.

En valsedel som inte ligger i ett fortryckt och forslutet valkuvert ska underk&nnas.
Ett valkuvert som forsetts med markning eller annat kannetecken ska underkénnas.

Underkant material laggs at sidan. Antalet underkéanda valkuvert och annat
underk&nt material antecknas i protokollet.

13 § De godkanda valkuverten éppnas ett och ett och innehallet granskas.

Innehallet ska underkannas, om det utgdrs av annat &n endast en valsedel av det
slag som tillhandahallits till det val som anges pa valkuvertet. Om innehallet utgors
av flera valsedlar till aktuellt val, som var for sig upptar samma kandidatnamn ska
dock en av valsedlarna godkénnas.

Underkant material laggs tillbaka i valkuverten, som darefter laggs at sidan.
Antalet valkuvert med helt eller delvis underkant material antecknas i protokollet.

14 § Valsedlarna granskas.

En valsedel &r ogiltig i foljande fall:
e om den inte ar av det slag som tillhandahallits vid forrattningen,

e om den avser fel val eller annat antal namn &n vad som anges pa valsedeln,

e om den upptar namn pa person som inte ar valbar eller som inte med
sékerhet kan identifieras

e om den ar markt eller forsedd med annat kannetecken som kan réja nagon
rostandes valhemlighet.

Ogiltiga valsedlar laggs at sidan. Antalet ogiltiga valsedlar antecknas i protokollet.
Protokoll vid valméte

15 § Protokoll fran mote med de rostberattigade ska:
e innehalla tid och plats for valet,

e forteckning dver de nérvarande,
o for varje val antalet markeringar i réstlangden,
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e antalet avgivna valsedlar,

o antalet ogiltiga valsedlar,
e de personer som erhallit roster vid valet samt de personer som efter
avslutad sammanrékning forklarats valda eller foreslagna.

Forvaring av valmaterial vid valmote

16 § Om pagaende valmote maste avbrytas ska valkuvert och valsedlar foras i
sékerhet och forvaras enligt ovan. Om nedlaggning av valkuvert i valurna
paborjats, ska aven valurnan forslutas och forbli forseglad till dess att valmotet kan
aterupptas.

17 § Efter genomfért valmote ska anvéanda rostlangder och samtliga avgivna
valsedlar forvaras vid ansvarigt kansli/motsvarande minst till mandatperiodens slut.
Darvid ska allt underkant valmaterial forvaras atskilt fran godkant valmaterial.

8 kap. Valresultat (samtliga ristningsforfaranden)

1 § De kandidater som enligt sammanrakningen av de vid respektive val giltiga
valsedlarna fatt flest roster ar valda. Om tva eller flera kandidater fatt lika manga
roster avgor lotten ordningen mellan dem. Ordféranden beslutar hur lottdragning i
sa fall ska genomforas.

Om det vid ett val ar foreskrivet att ett visst minsta antal (eller en viss minsta
andel) ledamoter ska foretrada en viss grupp av de rostberattigade, ska erforderligt
antal foretradare for denna grupp forklaras valda dven nar kandidater som
foretrader en annan grupp fatt ett hogre rostetal.

Om det vid ett val ar foreskrivet att respektive kon ska foretrdadas av ett visst minsta
antal ledamoter, &r ett erforderligt antal foretradare for det underrepresenterade
konet valda i stéallet for motsvarande antal kandidater av det 6verrepresenterade
konet, &ven om dessa har fatt ett hogre rostetal eller vid lottdragning har fatt en
hogre placering.

Valresultat for val av dekan och prodekan samt till fakultetsstyrelse och till
universitetskollegiet rapporteras till universitetets rektor. Valresultat vid val till
institutionsstyrelse rapporteras till fakultetsstyrelsen.

De ansvariga for valen ska se till att valresultatet informeras om pa lampligt sétt.
9 kap. Upphdérande av valbarhet, entledigande och fyllnadsval

1 § I det fall en person som valts eller utsetts i enlighet med dessa foreskrifter inte
langre har en anstéllning som innebar att personen uppfyller kriterierna for
valbarhet inom sin valkrets upphor uppdraget. Detta géller inte for de externa
ledamater som ej ar anstéllda pa Lunds universitet. | det fall en person som valts
eller utsetts i enlighet med dessa foreskrifter begar entledigande fran uppdraget ska
beslut om entledigande fattas enligt foljande:

e Dekan, prodekan eller annan ordfdrande eller vice ordférande samt extern
ledamot i fakultetsstyrelse — beslut fattas av universitetets rektor.
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o Ldrarrepresentant eller representant for dvriga anstallda i fakultetsstyrelse
eller i universitetskollegiet — beslut fattas av berérd kanslichef.
e Ldrarrepresentant eller representant for dvriga anstallda i
institutionsstyrelse — beslut fattas av berdrd prefekt.
o Lérarrepresentant eller representant for dvriga anstallda for 6vriga
verksamheter i universitetskollegiet — beslut fattas av forvaltningschefen.

2 8 | det fall en vakans uppstar da person som valts eller utsetts i enlighet med
dessa foreskrifter [amnar sitt uppdrag ska ny person véljas eller utses for
kvarvarande mandatperiod i enlighet med dessa foreskrifter.

Om maximalt ett ar aterstar av en mandatperiod for en fakultets- eller
institutionsstyrelse behdver inget fyllnadsval goras, forutsatt att en majoritet av
ledamoterna (exklusive studentrepresentanter) fortfarande utgors av vetenskapligt
eller konstnarligt kompetenta larare (se arbetsordningen 3.2 samt 4.2).

10 kap. Bemyndigande

Vid behov av ytterligare beslut om tilldmpningen av dessa foreskrifter fattar
kanslicheferna beslut om dessa pa fakultetsnivan, prefekterna pa institutionsnivan
samt forvaltningschefen for valkretsen Ovriga verksamheter. Harutver kan rektor
fatta beslut om sérskilda foreskrifter for val till universitetskollegiet.

11. Ikrafttradande

Dessa foreskrifter trader i kraft 2022-11-03. Samtidigt upphor tidigare foreskrifter
beslutade 2017-05-04 (Dnr STYR 2017/211) att gélla.



Rost- och nomineringsberattigade vid val inom Lunds universitet

Bilaga 1

Valberedning pa
fakultetsniva (inkl.
valkretsen Ovriga

Valberedning pa

Val till: Universitetskollegiet |Dekan och prodekan Fakultetsstyrelse |Institutionsstyrelse |verksamheter) institutionsniva
Anstalld minst 50 % samt LU Fakulteten Fakulteten Institutionen Fakulteten Institutionen
tillsvidare eller minst tva ars

sammanhangande anstallningstid

inom:

Reglerat i: A0 29 AO 3.4 samt 3.5 AO 3.7 Foreskrifterna 2 kap [AO 3.8, Foreskrifterna 3

1§

foreskrifterna 3 kap

28§

kap 2 &

- AO = Arbetsordning for Lunds universitet

- Foreskrifterna = Foreskrifter for val till universitetskollegiet samt val pa fakultets- och

institutionsniva

- Doktorander med doktorandanstéllning ar inte rést- och nomineringsberéattigade da de i detta
sammanhang raknas som studenter i enlighet med 1 kap. 4 § HF. (A0 2.9, 3.4, 3.7,3.8)



Valbara vid val inom Lunds universitet

Val till:

Universitetskollegiet

Fakultetsstyrelse

Institutionsstyrelse

Valberedning pa fakultetsniva
(inkl. valkretsen Ovriga
verksamheter)

Valberedning pa institutionsniva

Valbara vid val av
foretradare for
vetenskapligt eller
konstnarligt kompetenta
larare:

Fakultetens (motsv.) vetenskapligt
eller konstnarligt kompetenta
ldrare

Fakultetens (motsv.)
vetenskapligt eller konstnarligt
kompetenta ldrare

Institutionens vetenskapligt
eller konstnarligt kompetenta
larare

Den som &r rost - och
nomineringsberattigad och tillhér
kategorin vetenskapligt eller
konstnarligt kompetenta larare

Den som &r rost - och
nomineringsberattigad och tillhér
kategorin vetenskapligt eller
konstnarligt kompetenta larare

Valbara vid val av 6vriga
anstallda:

Anstéllda vid berérd fakultet
(motsv.) som tillhor kategorin
ovriga anstallda

Anstéllda vid berord fakultet
(motsv.) som tillhor kategorin
ovriga anstadllda

Anstéllda vid berord institution
som tillhor kategorin 6vriga
anstallda

Den som ar rést - och
nomineringsberattigad och tillhor
kategorin Ovriga anstallda

Den som ar rést - och
nomineringsberattigad och tillhor
kategorin Ovriga anstallda

Reglerat i:

Foreskrifterna 2 kap 6 §, AO 3.7

Foreskrifterna 2 kap 6 §, AO 3.7

Foreskrifterna 2 kap 6 §

Foreskrifterna 3 kap 4 §

Foreskrifterna 2 kap 1 §

Valbara vid val av forslag till
dekan

Valbara vid val av forslag till
prodekan

Fakultetens vetenskapligt eller
konstnarligt kompetenta larare

Fakultetens vetenskapligt eller
konstnarligt kompetenta larare

AO 34

AO35

- AO = Arbetsordning for Lunds universitet

- Foreskrifterna = Foreskrifter for val till universitetskollegiet samt val pa fakultets- och

institutionsniva

- Med vetenskapligt eller konstnarligt kompetent larare avses professor eller person som innehar

anstallning som larare for vilken det kravs doktorsexamen eller motsvarande kompetens dvs:

- postdoktor
- professor

- gastprofessor

- adjungerad

professor

- kallad professor
- universitetslektor

- adjungerad
- bitrddande

universitetslektor
universitetslektor

Bilaga 2
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