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[image: Lunds universitets logotyp.] 
[Namn direktupphandling]
Hej! 

Vi tackar för visat intresse och er offert i vår direktupphandling avseende [Ange upphandlingsobjektet]. Det har inkommit totalt X offerter. Vi önskar meddela att vi har valt att gå vidare med ert anbud och önskar därför teckna avtal med er avseende offererad tjänst/objekt/produkt. 
Vår bedömning 
Här nedan ska du beskriva varför ni valt den leverantör ni valt. Nedan finns några exempel ni kan välja mellan. De måste dock anpassas efter er offertförfrågan samt de kriterier ni har valt att göra er bedömning på.
[bookmark: _Hlk119422506]Exempel 1:
Vi ha valt er offert då ni har offererat lägsta pris på efterfrågad produkt/tjänst/objekt.

Exempel 2:
Vi har valt er offert efter att ha gjort en sammanvägd bedömning av totalpris, kvalitet och leverans. 

Med vänliga hälsningar
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