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LUNDS Diarienummer

UNIVERSITET STYR 2023/560

Datum 2023-03-01

Sektion student och utbildning

Hantering av kurser och moduler i Ladok
och i Lubas kursplanedel (Ubas)

Denna informationsskrivelse dr framtagen for att underldtta och battre
forsta arbetet med att skapa och revidera kursplaner och tillhérande

moduluppsittningar. For detta arbete anviands de studieadministrativa
systemen Lubas och Ladok.
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Vad ar Lubas kursplanedel?

Lunds universitet har fattat beslut om att alla kursplaner ska sparas i
en gemensam databas — Lubas. I Lubas kursplanedel hanteras samtliga
universitets kursplaner med undantag f6r de som faststélls av LTH.
Vad en kursplan ska innehélla styrs av hogskoleforordningen och av
lokala tillimpningsforeskrifter beslutade av Lunds universitets
utbildningsndmnd. Se
https://www.medarbetarwebben.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/fil

es/2021-11/tillampningsforeskrifter-gallande-kursplaner-for-grund-

och-avancerad-niva.pdf

Skapa och revidera kursplaner

Nar behodver jag skapa en helt ny kursplan?
Om kursen ar helt ny skapar du en kursplan 1 Lubas kursplanedel.

Kan jag kopiera uppgifter fran en tidigare kursplan?

Ja, om du ska skapa en ny kursplan, med ny kurskod, kan du utga fran
en annan kursplan genom att géra en kopia. Kopian sparas som en
skiss till ny kursplan och denna kan du sedan arbeta om till hur den
nya kursen ska vara utformad.

Vilka andringarna kraver att det skapas en ny kursplan
(kurskod)?

* Kursens namn har dndrats

* Kursens poidngtal har dndrats

* Kursens betygsskala har éndrats

» Kursen har ett huvudomrade som ska tas bort

* Kursens forkunskapskrav har findrats — se nedan
* Kursens utbildningsomrade har dndrats
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» Kursens utbildningsniva har dndrats (grundnivé/avancerad niva)

» Kursens innehall har dndrats sa pass mycket att den maste ses
som en ny kurs (till exempel dndring av kursens lirandemal sa det
pekar mot ett nytt kursinnehall)

Vilka andringar i kursplanens forkunskapskrav kraver en ny
kurskod?

Nir man dndrar 1 forkunskapskraven och ldgger till eller tar bort en
kurs eller kurser fran kraven sa kriavs en ny kurskod. Om man till
exempel har en presumtiv sokande, som tidigare skulle varit behorig,
och inte langre kan bedémas behorig efter dndringen, sa dr kravet
dndrat 1 sak, och det krdvs en ny kurs med ny kurskod.

Ar du tveksam om kravet ir dndrat i sak, kontakta instlant@stu.lu.se.

Vilka andringar kraver endast revision av en kursplan?
Nar en kursplan revideras behalls den tidigare kurskoden. Det dr inte
alltid glasklart nir det kan goras en revision och nér det behdvs en helt
ny kursplan. Hir f6ljer ett antal exempel péd ndr en revision ar fullt
mojlig.

» Kursens innehall behover fortydligas (redaktionella dndringar):
(inget innehall har lagts till eller tagits bort men det befintliga
innehallet i kursplanen behdver ett fortydligande)

 Kursen har fatt ett tilligg av ett huvudomrade

» Kursen skapades med felaktigt huvudomride och har aldrig
utannonserats

* Kursens forkunskapskrav behdver fortydligas och inte dndras i
sak (till exempel om man vill ange en benamning pa
behérighetsgivande kurs i stillet fér bara kurskod). Ar du tveksam
om det &r ett fortydligande eller ej, kontakta instlant@stu.lu.se.

* Kursen har dndrat SCB dmnesgrupp

» Kursen har dndrats angaende 6verlappande kurs eller kurser

Rattningar som varken kraver ny kursplan eller revidering

Lubasgruppen kan dndra mindre skrivfel i en faststilld kursplan som
da varken behover ny kursplan eller nagon revidering. Detta kan vara
till exempel stavfel, byta gemen mot versal eller layoutfel. Kontakta i
dessa fall Lubasgruppen, lubas@stu.lu.se. Om det giller att dndra en
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successiv fordjupning fran GXX eller AXX till en preciserad niva till
exempel GIN, A1F, kontakta Ladokgruppen, support@ladok.lu.se.

Nar ska kursplanen vara faststalld?

Forsta versionen av en kursplan

I Lubas finns en spdrr som gor att ett kurstillfalle inte kan publiceras
till Ladok, NyA/antagning.se och LU-webben om det inte finns en
forsta version av faststdlld kursplan. Detta giller bade de kurstillfdllen
som har antagning via NyA och de som endast anvinds internt 1
Ladok till exempel 1 programstruktur.

For kurstillféllen som endast ska till Ladok sker publicering normalt
nér den som skapar kurstillfallet satter status till Klart, for
kurstillfillen till NyA gors publicering av Lubas-
gruppen/Antagningsavdelningen ndr kodsittning och nédvindiga
kontroller gjorts efter den aktuella utbudsomgéngens deadline. Om
kursplanen inte ar klar da laggs kurstillfdllet pa vant 1 Lubas och
publiceras sa snart planen fatt status Faststalld.

Revision av kursplan

Nir en kursplan genomgar revision finns ingen kontroll 1 Lubas att
den nya versionen ar faststdlld i samband med att kurstillfélle ska
publiceras. Hir handlar det istdllet om att kraven 1 ”Rattighetslistan -
Lunds universitets studenters réttigheter och ansvar” ska uppfyllas.
Det betyder att kurs- och utbildningsplaner vad avser studier
kommande termin ska tillhandahallas senast den dag som kursen eller
programmet ppnar for anmélan. For kurser som endast ges inom ett
utbildningsprogram, utan antagning via NyA, tillater UKA lite mer
flexibilitet. Dar maste en revision av kursplan finnas pé plats senast
atta veckor fore kursstart.

Det dr helt upp till ansvarig institution/fakultet att se till sa att
ovanstaende uppfylls.



Att tanka pa nar man skapar en ny
kursplan

Hur ska kurskoden siittas samman?

Institutionen kan foresla en kurskod vid bestéllning 1 Ubas.
De tre forsta bokstdaverna star for amne, huvudomrade eller
motsvarande.

Kurskoder som enbart ges inom dmneslirarutbildningen borjar pa A.
Den fjarde bokstaven anvinds pa foljande satt:

* A-L anviénds for kurser pa grundniva

+ K innehéller examensarbete pa kandidatniva

* M-T anvinds for kurser pa avancerad niva

» U anvidnds for uppdragsutbildningskurser

De efterfoljande siffrorna kan anvandas fritt, till exempel som
l6pnummer.

Exempel:
Kurs inom Biologi som ges pa avancerad niva: BIOS01
Kurs inom Litteraturvetenskap som ges pd grundniva: LTVD0!

Specialvarianter

Det finns nagra specialvarianter for kodsattning av tvirvetenskapliga
kurser. De tre forsta bokstdverna ska vara:

» TVX = Tvérvetenskapliga kurser over fakultetsgranserna

« HTX = Tvirvetenskapliga kurser inom humaniora

* MNX = Tvirvetenskapliga kurser inom naturvetenskap

Finns det regler for kursbenamningen?
Hér f6ljer ett antal forslag pa hur du kan formulera kursbendmningar.
e Titeln kan inledas med kursens huvudomrade/amne foljt av kolon
och kursens namn.
0 Exempel:
=  Handelsratt: XX
= Religionsvetenskap och teologi: YY
*  Miljovetenskap: ZZ
e Har kursen en fordjupning/specialisering kan det anges efter
"Huvudomrade:”.
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0o Exempel:
® Biologi: Akvatisk ekologi
» Litteraturvetenskap: Barnlitteratur — grundkurs
Man kan ocksa vilja att ange ett namn som aterspeglar kursens
tema efter "Huvudomrade:”, dven om det finns en
specialisering/férdjupning
o Exempel:
= Foéretagsekonomi: Foretagsekonomi for larare pa
gymnasiet
= Biologi: Bearbetning och analys av biologiska data
Om benamningen har manga led ska det vara bindestreck i andra
bestamningen. Anvand inte semikolon eller langt bindestreck.
o Exempel:
* Miljovard: Energisystemanalys - energi, miljé och
naturresurser.

En kurs ska ha en svensk bendamning med en engelsk 6versattning.
UKA har vid tillsyn papekat att inte bara innehallet i kurs- och
utbildningsplaner, utan dven namnen pa kurserna och programmen
maste vara pa svenska. Se rapport fran tillsynsbesék vid Orebro
universitet, 2016-10-06, sidan18.

o Exempel:

= Miljovard: Energisystemanalys - energi, miljo och
naturresurser.
Alla innehallsord i den engelska bendamningen ska borja med versal
(and, or, the, in, of osv. bérjar med gemen).
Brittisk engelska ska anvandas i den engelska bendamningen (ex. pa
stavning. Organisation, Programme).
Det ska inte sta i benamningen vilken form kursen har (till exempel
"Internetbaserad kurs”). Detta anges nar kurstillfdllen skapas.
Om sjalvstandigt arbete ingar i kursen och kursen ingar i ett
huvudomrade ska det sta "magister-”, master-" respektive
“kandidatkurs” i bendamningen.
o Exempel:
= Geologi: Examensarbete for kandidatexamen
= Informatik: Examensarbete (uppsats) for
kandidatexamen
= Sociologi: Examensarbete for magisterexamen
= Fysik: Examensarbete f6r mastersexamen

Kandidatkurs dversatts med Bachelor Course



e Magisterkurs 6versatts med Master Course (One Year)
e Masterkurs 6versatts med Master Course (Two Years)

Vad ar en modul

Moduler anvénds for att rapportera in studenternas studieresultat i
Ladok. Godkdnda moduler resulterar dessutom 1 heldrsprestationer. En
kurs kan ha en eller flera moduler. Om en kurs bara har en modul sa
satts automatiskt betyg pa hela kursen nar godkant resultat rapporteras
in pa modulen.

Modul kontra delkurs

Moduler och delkurser ar inte samma sak och det rader inte
nodvindigtvis ett ett-till-ett-forhallande mellan moduler och delkurser.
En delkurs kan examineras genom flera moduler.

Vad ska man tinka pa?

I kursplanen beskriver man hur kursens examination gar till. Kursens
moduler ska vara podngsatta och 6verensstimma med beskrivningen
under kursens examination. Kurser med en enda modul har ofta
samma modulbendmning som kursbendmningen, men modulen skulle
kunna heta nagot annat, till exempel Skriftlig examination.

Hir foljer nagra exempel pd moduluppsittningar:

Exempel 1

Text i kursplanen under kursens examination for en kurs pa 9 hp:
"Kursen examineras genom ett individuellt skriftligt prov, en
gruppuppgift samt tva obligatoriska seminarier.”
Moduluppsdttning:

2201 Skriftlig tentamen, 5 hp

2202 Gruppuppgift, 3 hp

2203 Seminarium 1, 0,5 hp

2204 Seminarium 2, 0,5 hp
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Exempel 2

Text i kursplanen under kursens examination for en kurs pa 15 hp med
tva delkurser a 7,5 hp vardera: ”Delkurs | examineras genom en
skriftlig hemtentamen och delkurs 2 examineras genom tva muntliga
gruppuppgifter och en avslutande salstentamen.”

Moduluppsdttning:

2201 Hemtenta, 7,5 hp

2202 Gruppuppgift 1, 2 hp

2203 Gruppuppgift 2, 2 hp

2204 Tentamen, 3,5 hp

Nar maste en ny moduluppséattning finnas pa plats i
systemen?

Ladoksystemet kraver att det finns en moduluppsattning péa en kurs for
att ett kurstillfalle ska kunna séttas i status komplett. Om kurstillfdllet
inte ar i status komplett vid 6verforing av antagna studenter fran NyA,
kommer de antagna studenterna inte in i Ladok. Oavsett om en ny
moduluppsittning skapas i samband med en revision av kursplanen
eller inte maste den finnas pa plats innan status byts till komplett pa
aktuellt kurstillfalle i Ladok. Detta for att antagna studenter fran NyA
och studenter som hanteras inom programstrukturer ska hamna pa rdtt
version av kursen i Ladok vilket krdvs for att ratt moduluppsittning
ska finnas tillgdnglig for resultatrapportering. Datum for nar
kurstillfallen sitts i status komplett ar olika for olika
antagningsomgangar.

Observera att institutioner och fakulteter darutéver har egna
arbetsprocesser som kan kriva att modulerna maste finnas pa plats
langt tidigare. Vi rekommenderar dock att modulerna ska vara klara
senast den / april infor en hosttermin, och senast den / november
infor en vartermin. For kurser som har kurstillfdllen 1 sommaromgang
bor moduler finnas pa plats senast I april. Observera att
moduluppsittning for sommarkurs maste ha varterminen som fran-
och-med-termin.

Versionshantering och moduluppsattningar
Nar en ny kursplan har faststéllts och fatt kurskod tilldelas kursen
version 1 i Ladok. Till denna version laggs ocksa kursplanens forsta



moduluppsittning. Moduluppsittningen skapas 1 Lubas kursplanedel
och overfors direfter till Ladok. En moduluppsittning giller i Ladok
fr.o.m. angiven termin tills ny moduluppsittning skapas.

Nar skapas en ny version av en kurs?

Vid revidering av en kursplan i Lubas skapas en ny version av kursen
1 Lubas. Vid inldggning av en ny moduluppsittning 1 Lubas sé skapas
en ny version av kursen i Ladok. Om versionshanteringen ska
Overensstimma mellan Lubas och Ladok, sa behdver man bade
revidera kursplanen och skapa en ny moduluppsittning 1 Lubas vid
samma tillfalle och inom samma beslut.

Hur paverkas ett kurstillfille av kursens version?
Nar ett kurstillfélle skapas, kopplas detta till den senaste versionen av
kursen.

Hur paverkas studenterna av en ny kursversion?

For de studenter som registreras pa kurstillféllet blir det den
moduluppsittning som hor till den géllande versionen av kursen som
examinationen ska ske pa.

Exempel

Kurs XXXX00, 30 hp inrdttas HT2021 med forsta kurstillfillesstart
VT2022.

Modulerna dr

YYYl, 15 hp

YYY2 15 hp

Infor HT2022 fordndras moduluppsdttningen till

ZZ71, 7,5 hp

2772, 7,5 hp

27273 7,5 hp

27272475 hp

For studenter som antas och registreras HT2022 giller nu den senare
moduluppsittningen vid examination medan for studenter som
registrerades V12022 giller den forsta moduluppsittningen.
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Exempel

Sida 10 av 11

Ett kurstillfille i den nationella antagningsomgangen med start
HT2023 sditts till komplett med tillhérande moduluppsdittning 1.
Ett par dagar senare skapar institutionen moduluppsdittning 2, vilken

ska gdlla fran HT2023.
Konsekvens

Studenterna kommer att hamna pa moduluppsdttning 1 eftersom

tillfallet redan var satt i komplett.

Sammanstallning
Forindring Konsekvens System
Benimning - Andring Ny kurskod Lubas kursplanedel
Beniimning - Felstavad Rittning Ladok
Kontakta: Support@ladok.lu.se
Betygsskala - Andrad Ny kurskod Lubas kursplanedel
Fordjupningsniva — dndrat | Revision Ladok
inom utbildningsniva Kontakta: Support@ladok.lu.se
Forkunskapskrav — Ny kurskod Lubas kursplanedel
Andrade
Forkunskapskrav — Revision Lubas kursplanedel
Fortydligande
Huvudomrade — Ny kurskod Lubas kursplanedel
Borttagning/byte
Huvudomrade — Tilldgg Revision Lubas kursplanedel
Innehall - Visentlig Ny kurskod Lubas kursplanedel
forandring av kursen.
T ex tagit bort eller lagt till
innehall i kursen
Moduler — Forandring Ny Lubas kursplanedel
moduluppsattning
Poiingtal — Andrad Ny kurskod Lubas kursplanedel
poangomfattning
Texter — Redaktionella Revision Lubas kursplanedel
andringar och fortydligande Kontakta: Lubas@stu.lu.se
av kursplanens texter
Utbildningsniva — Andrad | Ny kurskod Lubas kursplanedel
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overlappande kurs/er

Utbildningsomrade — Revision Ladok

Andrat Kontakta: Support@ladok.lu.se
Amnesgrupp — Andring av | Revision Ladok

SCB amnesgrupp Kontakta: Support@ladok.lu.se
Overlapp — Andring av Revision Lubas kursplanedel
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Carolina Rytterkull

Sektionschef






