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Avd for studieadministrativa system

Anvisningar for rapportering av
doktorander i Ladok

Enligt forordningen om redovisning av studier m.m. vid
universitet och hogskolor (SFS1993:1153, andrad t.o.m. SFS
2018:1361) ska varje hogskola fora ett register dver sina
studenter inom utbildning pa grund-, avancerad- och forskarniva.

Foljande ska tillampas vid rapportering av uppgifter om
doktorander vid Lunds universitet.

Arkivering ska ske enligt Lunds universitets bestammelser.

Dokumentation av beslut om antagning

Beslut om antagning till &mne pa forskarniva dokumenteras pa
sarskild blankett som skickas till Ladokgruppen inom Sektionen
Student och utbildning. Ladokgruppen ansvarar for etablering av
antagningsuppgifterna i Ladok. For institutioner inom
Medicinska fakulteten och Lunds Tekniska Hogskola (LTH)
skickas blanketten till respektive fakultetskansli.

| de fall svenskt personnummer saknas for doktorand ska en
passkopia bifogas i samband med etablering.

Fakulteterna kan utforma egna versioner av blanketten men den
maste innehalla de uppgifter som krévs for etablering i Ladok.

Postadress Box 117, 221 00 LUND Besotksadress Soélvegatan 18 B, LUND
Telefon 046-222 00 00 (vaxel) E-post support@ladok.lu.se
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Byte av amne

Vid byte av &mne ska ny ans6kan om antagning till det nya
amnet goras och behandlas pa samma satt som ansokan till
tidigare dmne. Antagning till nya @mnet laggs in i Ladok och
samtidigt laggs avbrott pa det tidigare amnet.

Handledare

Huvudhandledare och annan handledare ska utses i samband
med antagning. Uppgift om handledare ska dokumenteras i
Ladok och inldggning av uppgift bor ske i samband med
antagning. Byte av handledare ska fortlopande dokumenteras av
respektive institution (inom Medicinska och Konstnarliga
fakulteterna av fakultetskansliet).

Individuell studieplan

Enligt hogskoleférordningen ska det for varje doktorand
uppréttas en individuell studieplan. Den individuella studie-
planen ska foljas upp och uppdateras med hogst ett ars mellan-
rum. Uppgift om beslutsdatum och eventuellt diarienummer ska
dokumenteras i Ladok av respektive institution (inom
Medicinska fakulteten av fakultetskansliet). Planen kan ldggas in
i Ladok i sin helhet.

Registrering

Aktiva doktorander ska registrera sig pa doktorsavhandling vid
varje halvars borjan. Doktoranden registrerar sig i Ladok via
Studentportalen (www.student.ladok.se). Om detta av ndgon
anledning inte a&r mojligt kan institutionen registrera
doktoranden. Uppgift om registrering anvands for att tidigt under
terminen kunna fa uppgifter om vilka som ar aktiva doktorander.
Registreringen dr en av forutsattningarna for att doktorander ska
vara berattigade till studentrabatter pa olika reseféretag.

Studieaktivitet och -finansiering
Uppgift om doktoranders studieaktivitet och -finansiering ska
rapporteras in i Ladok av respektive institution eller motsvarande


http://www.student.ladok.se/

efter varje halvar. For perioden 0701-1231 ska rapportering ske i
borjan av januari foljande ar och for perioden 0101-0630 ska
rapportering ske i borjan av augusti. Exakt tidpunkt meddelas av
Ladokgruppen infor varje rapporteringstillfalle. Uppgifterna
anvands dels i universitetets arsredovisning, dels for
vidarerapportering till Statistikmyndigheten (SCB) enligt SFS
1993:1153.

Studieavbrott

For doktorander som avbrutit utbildningen ska studieavbrott
noteras i Ladok av institutionen. For Konstnarliga fakulteten,
Medicinska fakulteten och vid LTH laggs avbrott in av
respektive kansli.

For att doktoranden ska fa ateruppta studierna efter ett avbrott
kravs nytt beslut om antagning.

| de fall institutionen tar initiativ till ett avbrott, utan att
doktoranden meddelat detsamma, ska en anteckning ldggas om
“institutionsavbrott” 1 Ladok. Om doktoranden skulle atervinda
ska avbrottet tas bort.

Studieuppehall

For doktorander som gor langre uppehall i studierna kan
studieuppehall noteras. Har doktoranden uppehall éver ett helt
halvar behover studieaktivitet och -finansiering inte rapporteras.

Uppnadd andel

Med uppnadd andel menas hur stor del av utbildningen, fram till
doktorsexamen, som ar genomford. Uppnadd andel av
utbildningen kan rapporteras i Ladok av institutionen.

Sarskilt tillstand att delta i kurser pa forskarniva
En person som inte ar antagen vid Lunds universitet kan erhalla
tillstand att delta i kurser pa forskarniva. Ansokan om tillstand
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gors pa sarskild blankett och skickas till respektive fakultets-
kansli. Beslut om sarskilt tillstand fattas av fakultetsstyrelsen
men kan delegeras. Beslutet skickas till Ladokgruppen for
inlaggning. Vid Medicinska fakulteten ansvarar fakultetskansliet
for inlaggningen. Registrering och betygsrapportering sker
darefter av institutionen pa vanligt sétt.

| de fall personen saknar svenskt personnummer ska en
passkopia bifogas.

Kurser och individuella ataganden

Registrering och betygsrapportering av kurser och individuella
ataganden (poanggivande moment utan kurskod) ska fortlopande
dokumenteras i Ladok. Ett individuellt dtagande laggs upp och
examineras av den institution dar doktoranden &r antagen.

For kurser pa forskarniva ska kursplan faststéllas och kurskod
tilldelas.

| de fall doktorand laser kurs inom grund- eller avancerad niva,
och kursen inte har faststalld kursplan inom utbildning pa
forskarniva, anvands individuellt atagande vid inrapportering i
Ladok.

Tillgodoréknade kurser ska dokumenteras i Ladok.

Alla kurser klara

Beslut och kontroll av att en doktorand har godkéants pa kurser
och poanggivande moment ska fattas av huvudhandledare och
dokumenteras i Ladok av institutionen. Beslut behévs for att
examen ska kunna utfardas.

Disputation/licentiatseminarium

En doktorsavhandling godké&nns av en betygsnamnd och en
licentiatuppsats godkanns av en betygsnamnd eller av en
examinator. Uppgift om betygsndmndens eller examinatorns
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beslut samt titel pa doktorsavhandling/licentiatuppsats och dess
hogskolepoéng laggs in i Ladok av respektive fakultetskansli.

Examensbevis

Doktoranden ansoker sjalv om examensbevis. Examens-
avdelningen informerar om de rutiner som géller for ansékan om
examen. Vid Juridiska fakulteten och Medicinska fakulteten
utférdas examen vid respektive fakultetskansli.

Leopold Schmidt
Avdelningschef



