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Lunds universitet ar en stor, komplex och decentraliserad organisation,
vilket ibland gor det svart att vara tydligt gentemot omvérlden. Idag finns
inga gemensamma principer for hur man séatter namn pa organisatoriska
enheter som forskningsmilj6er, nystartade bolag, projekt etc. Ett tydligt
namn &r en viktig utgangspunkt for att omvarlden snabbt ska forsta vad
verksamheten sysslar med samt att den &r en del av Lunds universitet.

2 Syfte och mal
Syftet med dessa rad ar att genom konsekventa principer forenkla och
tydliggora processen nar nya organisatoriska enheter ska ges ett namn.
Malséttningen med raden ar att:

e Skapa varde genom tydlighet, enhetlighet och igenké&nning

e Spara tid for medarbetare

e Minska riskerna for problematiska namn

e Kvalitetssdkra sprak och Oversattningar

3 Namntypologier
For att tydliggora skillnader i olika namn kan man utga fran féljande
typologier:
e Beskrivande namn. T ex universitetshiblioteket, Institutionen for
folkhélsovetenskap etc.
e Suggestiva namn. Ord som antyder en koppling till verksamheten
eller dess nytta. T ex "Juridicum”.
e Fantasinamn. Ord som helt saknar innebord kopplad till
verksambhet.
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Akronymer. Forkortningar av en grupp ord. T ex "MERGE",
”IIIEE”, "BECC” . En del forkortningar bildar meningsfulla ord
eller fraser, vilket gor dem lattare att komma ihag. ”

Personnamn. T ex Raoul Wallenberg Institutet, Pufendorfinstitutet.
Beskrivande namn som dven innehaller LU/Lunds universitet.
T ex Lund Laser Centre, Lund University Diabetes Centre.
Teleskopord. Namn som kombinerar tva eller fler ord, t ex
“ClimBEco” fran Climate, Biodiversity and Ecosystem Services,
eller "EpiHealth”. Teleskopord bor anvandas med férsiktighet
eftersom de inte alltid &r sjalvforklarande.

| forsta hand bor beskrivande namn anvéndas. Fantasinamn och vissa
akronymer kan vara problematiska eftersom dessa ofta kan vara svara att
relatera till den verksamhet som avses. Akronymer kan dven vara
problematiska vid 6versattning, antingen om de blir nagot helt annat ord, t
ex EHL — Ekonomihdgskolan som pa engelska blir LUSEM - Lund
University School of Economics and Management, eller om de blir svara att

uttala.

4 Checklista for namngivning
Féljande punkter bor dvervagas av ansvarig verksamhetschef nar
namngivning av nya verksamheter ska ske:

1.

Faststall verksamhetens organisatoriska hemvist: Ar det en
verksamhet inom myndigheten LU? Ar det ett samarbete med
externa parter? Mellan olika parter inom LU?

Faststall vilken typ av verksamhet det ror sig om: center, natverk,
forskargrupp, bolag etc. Prioritera tydlighet framfér
uppfinningsrikedom.

Om en akronym Gvervags, se till att anvanda samma oavsett sprak
for att undvika missforstand.

Om ett engelskt namn valjs ska, enligt Lunds universitets
sprakpolicy, brittisk engelska anvandas (t ex "Centre” istéllet for
”Center”, “Organisation” istéllet for “Organization”, etc.).
Registrera webbadress och konton pa sociala medier kopplat till
namnet. Overvag att byta namn om det ar upptaget.

Testa namnet for de viktigaste malgrupperna, t ex internt inom LU,
studenter, potentiella medarbetare, finansiérer, forskargemensaken,
allmanhet. Vilka associationer far man till namnet? Kom ihag att vad
som ar uppenbart for experter kan vara obegripligt for allméanheten.
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7. Se over konkurrenssituationen — behdver man ta hénsyn till de
sammanhang namnet kommer att anvandas? Finns det liknande
namn och darmed risk for ssmmanblandning?

8. Sakerstall att namnet fungerar pa olika sprak, eller gar att dversatta,
framst till engelska. For att undvika missforstand bor varje nytt
namn som Overvéags, inklusive tankbara forkortningar, noga
Overvagas innan de tas i bruk.

9. Var sarskilt uppmarksam pa akronymer och teleskopord eftersom de
ofta blir problematiska nér de anvénds i internationella
sammanhang.

10. Overvig varumarkesregistrering for att skydda namnet.

5 Ansvarsfordelning
e Fakultetsstyrelsen beslutar om inrattande och avveckling av

institutioner och andra enheter inom fakulteten (enligt
Arbetsordningen).

e Verksamhetschef hanterar:
o Eventuella avtal
o Eventuella kostnader (for t ex registrering)
o Kommunikation om namnet till berérda (t ex anstéllda och
samarbetsparter)

e Administrativt stod for verksamheten

o Forvaltningens Logotypgrupp: Rad kring
varumarkesregistrering och webbadresser.

o Avdelningen Oversattning och Sprakservice, sektionen
Kommunikation: Rad kring 6versattning svenska-engelska,
namnets gangbarhet pa olika sprak.

o Varumarkesavdelningen, sektionen Kommunikation. Réad
kring grafisk utformning av namnet.

o Juridiska avdelningen. Rad kring uppréttande av eventuella
avtal med externa parter.



